
 

 

 

 

・任意の請求書様式でもご提出いただけます。  

・従来どおり書面に押印して提出された請求書については、取扱いの変更はありません。 

押印を省略する場合の請求書記載例 

※発行責任者とは、代表取締役又は、支店長や営業所長といった社内において権限の委任

を受けた役職者となります（役職がある場合は職名も記載してください。）。  

※担当者とは、本件に関する事務を担当する請求元の担当者となります。 

※電話番号は固定電話の番号を記載してください（固定電話を設置していない場合には携

帯電話の番号も可）。 

※発行責任者及び担当者は同一人物でも構いません。 


