
  してから手続きを始めてください。

３ メールの受信設定について
  ドメイン「mail.oss.myna.go.jp」を受信できるように設定してください。
  手続きが完了しましたら、このドメインから、自動でメールが配信されます。

 ・申請情報のセキュリティを守るため、ブラウザの戻るボタンを押すとすべてのデータが消えてしまう
  可能性があります。前の画面に戻る場合は、必ず画面内の「戻る」ボタンを押してください。

必ずお読みください

■申請前の準備について
１ マイナンバーカードについて
 ・マイナンバーカードを利用した申請は専用アプリのダウンロードやパソコンの場合カードリーダー、
  カードに設定された各種パスワード、暗証番号入力が必要です。
  ※マイナンバーカードをお持ちでない方でも申請可能です。

２ 申請に必要な機器類について
 ・申請はスマートフォン、タブレット、パソコンいずれでも可能です。
 ・必要書類を撮影して添付する必要があるため、カメラ付きのスマートフォンから申請いただくこと
  をおすすめします。
 ※スマートフォン、タブレットで申請する際、ブラウザの設定で「プライベートブラウズモード」、
  「シークレットモード」等の設定をしている場合、不具合が生じる可能性があるため、設定を解除

  ドメイン受信設定方法については、インターネット等でお調べください。

４ 所要時間と手続きについて
 ・申請に必要な時間の目安は15分～20分程度です。
  スムーズな申請となるよう、本資料の次ページより申請に必要な項目をご確認いただき、
  申請に必要な情報をあらかじめご準備いただくことをお勧めします。
 ・手続きを中断する場合は、各申請ページ最下部にある「入力中の申請データを保存する」をクリック
  し、入力データをダウンロードして下さい。再開時は、ブラウザの検索画面にて「ぴったりサービス
  申請の再開」と検索し、ダウンロードした入力データを添付していただくと、手続きを再開すること
  ができます。

５ ブラウザの「戻るボタン」は使わないで下さい。

           令和7年度保育施設等の入所申込に係る電子申請操作マニュアル

こちらの戻るボタンは押
さないでください。

こちらの戻るボタンを押
してください。

※説明画像は、全てトリミングや編集をしているため、実際の画像と異なる場合はあります。



申請画面 

                

----------------------------------------------- ▼

【０-１】
インターネットで「ぴったりサー
ビス」と検索して申請サイトへ
入って下さい。QRコードの読み取
りまたは名護市HPのリンクをク
リックすると【０-５】から手続き

を始めることができます。

【０-３】
「子育て」にチェックを入れて、「この条
件で検索」を押してください。

【０-４】
【2・3号】「令和７年度４月
入所」の「詳しく見る」を押
してください。

【０-５】
「申請する」を押してください。

【０-２】 
「沖縄県 名護市」を選択して
ください。

【０-７】
「入力する」を押してSTEP1へ進んでください。

【０-６】
マイナンバーカードなしでも申請可能の
ため、「OK」を押してください。

教育・保育給付認定（2号・３
号）兼保育施設等の利用申込

教育・保育給付認定（1号）
兼保育施設等の利用申込



【０-８】
各ステップのタブの下部にある
「入力中の申請データを保存する」
を押してください。

【０-１１】 【０-１３】
検索フォームで「申請の再開」 「再開する」を押すと、
と検索。 前回入力したところから手続きが

始まります。

申請画面

入力中の申請データ保存・再開方法

【０-９】
「申請データの保存」を押して下
さい。

【０-１０】
「ダウンロード」を押して下さい。

【０-１２】
「ファイルを選択」を押し、
先ほど保存したデータを選択。
iphone  →アプリの「ファイル」
Andoroid →アプリの「マイファイル」
から保存データを選択してください。



step1（申請者情報）

【１-１】 
項目に沿って保護者（申請者）情
報を入力してください。

【１-２】
電話番号は市外局番から入力して
ください。※ハイフンなし

・メールアドレスがない方は、
フリーメール等を作成してくださ
い。

【１-３】
「次へすすむ」を押して、step２へ進んで
ください。

5 ページ



【２-0】 医療的ケアの必要確認

 ※医療的ケアを必要とする場合は『オンライン申請』をすることができません。
  窓口で相談してください。

【２-１】 申請者の情報

 ・入力項目に沿って申請者の情報を入力してください。

 ・市外在住の方は、個人番号の入力が必要です。また番号確認ができる書類
  をstep5に添付してください
  ※申請者以外の保護者、同居人に関しても同様です。

 
  「令和７年度 名護市 保育施設等 利用案内書(新規申込用)」P12参照
  （以下「利用案内書（新規申込用）」という。）

step2（世帯情報）

ナゴ タロウ
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【２-２】 転入予定の方
 ・名護市外から転入される方は、下記書類をstep5に添付してください。
  ①申請時の住所地がわかる住民票謄本
  ②転入予定先がわかるもの
   （例）賃貸契約書、不動産売買契約書、工事請負契約書、住民票謄本
  ※②の提出がない場合は、選考(利用調整)で減点となりますのでご注意く
   ださい。

  「利用案内書（新規申込用）」P13参照

【２-３】 １月１日時点の住所区分が「国外」の場合

 ・国外での収入がわかる下記書類をstep5で添付してください。

  

   ≪令和６年１月１日時点で「国外」の方≫
   2023年１月～12月の収入がわかる書類（W-2（2023）など）
   ≪令和７年１月１日時点で「国外」の方≫
   2024年１月～12月の収入がわかる書類（W-2（2024）など）

   「利用案内書（新規申込用）」P13参照

step2（世帯情報）
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【２-４】 申請者（保護者）の障害に係る情報

 ・step5で該当項目の写真を添付してください。
  ※現況届等ですでに提出しており、内容に変更が無い場合は不要

 ・配偶者等がいる場合は、次ページも同様に入力
  
  「利用案内書（新規申込用）」P13参照
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【２-５】 入所申込児童の情報

 ・項目に沿って、申込児童の情報を入力してください。
 ※本申請で入所・異動申し込みできるのは1人です。
  複数名の申込を希望の方は、人数分の申込をお願いします。

【２-６】 申請児童が認可外施設等を利用している場合

 ・保護者のどちらも保育の事由が「就労（就労予定、育児休業を除く）」
 「疾病・障害」「介護・看護」「就学」に該当している場合は、
  加点の対象となりますのでお忘れがないように認可外保育施設を
  利用し始めた期間を入力してください。

【２-７】 申込児童の障害に係る情報

 ・該当する項目がある場合は、step5で証明書類の写真を添付してください。

  ※異動申し込みをする方で、今年度現況届時点で提出した
   内容に変更が無い場合は不要です。

  「利用案内書（新規申込用）」P13参照

step2（申込児童情報）
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step2

教育・保育給付認定（２号・３号）をご希望の方・・・P11【２-８】へお進みください。

 教育・保育給付認定（1号）をご希望の方   ・・・P17【２-１４】へお進みください。
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【２-８】 同居人の人数
 
 ・同居人の人数を入力してください。

  ※18歳以上60歳未満の同居人がいる場合、該当する同居人全ての「保育
  を必要とする証明書」をstep5で添付してください。提出がない場合は、
  選考（利用調整）で減点となります。

  「利用案内書（新規申込用）」P12参照

  「利用案内書（在園児用）」P22参照

【２-９】 申請者（保護者）が保育を必要とする事由

 ・左記の項目から、当てはまるものを選択してください。

  ※選んだ事由によって、step5で添付する書類が異なります。
   新規申込の方は「利用案内書(新規申込用)」のＰ11～Ｐ12参照
   
   異動申込の方は「利用案内書(在園児用)」のP12参照
   

  ※申請者以外の保護者（配偶者等）がいる場合は、申請者の事由等を入力
   後、保育を必要とする事由を選択してください。

教育・保育給付認定２号・3号
  step2（同居人の人数、保育を必要とする事由）
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【２-１０】 家庭状況

 ・ひとり親家庭の場合はチェックをつけ、ひとり親家庭の事由、児童扶養
  手当の受給状況を入力してください。

 ・ひとり親家庭の場合、添付資料が必要ですので、利用案内書を確認し、
  必要書類をstep5に添付してください。

 ・生活保護を受給または停止・廃止となり、申込年度に、保育・幼稚園課
    に届出をしていない場合は、step5で「生活保護受給証明書」（全世帯員

  のもの）を添付してください。

  「利用案内書（新規申込用）」P13参照

  「利用案内書（在園児用）」P12参照

【２-１１】 利用希望の保育施設

 ・希望園を入力してください。
 ※兄弟姉妹の申し込みは、それぞれ行っていただく必要があります。
 ※令和７年度から新設予定小規模保育園が2か所あります。

教育・保育給付認定２号・3号
  step2（家庭状況・利用希望の保育施設）
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【２-12】 兄弟姉妹の状況

 ・兄弟姉妹で既に利用申込を行っており、待機児童となっている場合は、
  「既に申込中」を選択してください。

  

【２-13】 育休取得状況について

 ・育休取得中の方は、希望する施設に入園できない場合は、
  育児休業の延長も許容できる（はい/いいえ）

 ※注意：「はい」を選択すると減点の対象になります。

 ・「はい」を選択した場合で、「育児休業の延長を許容できなくなった場合は、
  必ず窓口に手続きを行いにきてください。」

教育・保育給付認定２号・3号
  step2（兄弟姉妹の状況）
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【３-１】 入力内容確認

 ・入力内容を確認し、誤りがなければ「次へすすむ」を押してください。
  

【５-１】 添付資料

 ・Ⓐ申請者の身分証明書１点を添付してください。
 （例）運転免許証（両面）、マイナンバーカード、在留カード、健康保険証
    （両面）

 ・Ⓑ【新規利用申込の方】はこちらに書類を添付してください。
  「令和７年度名護市保育施設等利用案内書(新規申込用)」のP11～P14で
  必要書類を確認してください。

   ・Ⓒ【異動申込の方】はこちらに書類を添付してください。
  「令和７年度名護市保育施設等利用案内書(在園児用)」のP12で必要書類
  を確認してください。

   ・「詳しい説明」に詳細が載っておりますのでご確認ください。

教育・保育給付認定２号・3号
  step3 入力内容確認等 step5 添付資料

名護 太郎

ナゴ タロウ
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【６-１】 電子署名

 ・送信するを選択する。

【６-２】 申請完了

 ・申請が完了している場合は、設定したメールアドレス宛に通知届きます。
 

 

教育・保育給付認定２号・3号
  step6（データ送信）
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【６-３】 申請内容の控え

・送信後には必ず、送信データをダウンロードしてください。

教育・保育給付認定２号・3号
  step6（控えのダウンロード）
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【２-14】 医療的ケアの必要確認、公立幼稚園の休園について

 ※医療的ケアを必要とする場合は『オンライン申請』をすることができません。

  窓口で相談してください。

 ・公立幼稚園の休園について、入所希望者が10人以下の公立幼稚園は

  休園することもあります。

【２-15】 同居人の人数
 
 ・同居人の人数を入力してください。

  「令和７年度 公立幼稚園・公立認定こども園（１号）利用案内書」P10参照

教育・保育給付認定１号
  step2（同居人の人数、家庭状況）
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【２-16】 家庭状況

 ・ひとり親家庭の場合はチェックをつけ、ひとり親家庭の事由、児童扶養
  手当の受給状況を入力してください。

 ・ひとり親家庭の場合、追加で添付資料が必要ですので、利用案内書を
  確認し、必要書類をstep5に添付してください。

 ・生活保護を受給または停止・廃止となり、申込年度に保育・幼稚園課
  に届出をしていない場合は、step5で「生活保護受給証明書」（全世帯員
  記載のもの）を添付してください。

    「令和７年度 公立幼稚園・公立認定こども園（１号）利用案内書」P９参照

【２-17】 希望園

 ・希望園、入園を希望する期間を入力してください。

教育・保育給付認定１号
  step2（希望園）
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【３-１】 入力内容確認

 ・入力内容を確認し、誤りがなければ「次へすすむ」を押してください。
  

【５-１】 添付資料

 ・Ⓐ申請者の身分証明書１点を添付してください。
 （例）運転免許証（両面）、マイナンバーカード、在留カード、健康保険証
    （両面）

 ・Ⓑ「令和７年度 公立幼稚園・公立認定こども園（1号）利用案内書」の
  P９の「B 教育・給付認定1号（預かり保育なし）のために必要な書類」
  をご確認ください。

 ・「詳しい説明」に詳細が載っておりますのでご確認ください。

教育・保育給付認定１号
  step3入力内容確認 step5資料添付

名護 太郎

ナゴ タロウ
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【６-１】 電子署名
 ・マイナンバーカードをお持ちでない方は「電子署名をせずに申請する」を
  押してください。
 ・マイナンバーカードをお持ちで電子署名の設定ができる方は、「電子署名
  して申請する」を押してください。※電子署名をしている間にタイムアウ
  トとなり、入力内容が消える可能性があるので、事前に入力内容を保存し
  ておくことをおすすめします。

【６-２】 申請完了

 ・申請が完了している場合は、入力したメールアドレス宛に通知が届きます。

 

教育・保育給付認定１号
  step6（データ送信）
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【６-３】 申請内容の控え

 ・送信後には必ず、送信データをダウンロードしてください。
 ・育児休業の延長手続き等に必要となります。

教育・保育給付認定１号
  step6（控えのダウンロード）
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