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1.対象とする契約
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契約者双方が作成し保管する書類を中心に、電子契約での運用を行います。
・契約書
・請書
・協定書
・覚書　　　など

事業者は、電子契約又は従来どおり書面(紙)での契約を選択可能です。

令和８年９月１日（火曜日）以降に行う契約が対象となります。

期間が10年以上の契約、自動更新の契約など一部利用できない契約もありま
す。

名護市 事業者



2.電子契約の利用にあたって
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2.電子契約の利用にあたって
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電子契約利用承諾書の運用方法は以下
の通りです。

・提出タイミング：落札後
・入手方法：HPから入手または
　　　　　　担当からメール
・提出方法：メール

電子契約の利用を希望される場合、契約案件ごとに
「電子契約利用申出書」を提出していただきます。

年 月 日

名護市長　殿

【確認者１】

【確認者２】※必要に応じて確認者を２名に設定できます。

【完成保証人確認者】※完成保証人を立てる場合のみ記載してください。

案件名

メールアドレス

担当者 部署 氏名

メールアドレス

完成保証人

所在地

商号又は名称

代表者職氏名

電話番号

担当者 部署 氏名

担当者

メールアドレス

部署 氏名

電子契約利用申出書

令和

　名護市と電子契約サービスを利用して行う契約の締結において利用するメールアド
レスは、次のとおりです。

受注者

所在地

商号又は名称

代表者職氏名

電話番号



3.契約締結の流れ
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3.契約締結の流れ(概要)
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名護市の電子契約時の締結業務は以下の流れとなります。

名護市 受注者

１．電子契約利用の確認 ２．電子契約利用申出書の提出

３．契約書（PDF）の作成・送信 ４．メール受信・内容確認・同意

５．電子署名が施された契約書（PDF）がメールに届くのでダウンロード



4.名護市からのお願い
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4.名護市からのお願い
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電子契約は名護市だけでなく、事業者様にも多くのメリットがあります。

　電子契約のメリット
・コスト削減(印紙や印刷、郵送コスト)
・業務効率化(契約プロセス効率化、契約書管理の効率化)
・利用が簡単(アカウント登録なし、無料で利用可能)

　ぜひ積極的な活用をご検討ください



5.ご不明点のお問い合わせ方法
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5.ご不明点のお問い合わせ方法
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【運用に関する問い合わせ窓口】
名護市工事契約検査課までお問い合わせください。
※ お問い合わせはメール、電話で受付ております。
連絡先(メール)：koujikeiyaku@city.nago.lg.jp
連絡先(電話番号)：0980-53-1212（内線255・189）

【クラウドサインについての問い合わせ窓口】



6.アンケート
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6.アンケート
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今後の運用の参考のために、本日の説明会についての
アンケートへのご協力をお願いいたします。

以下のQRコードから回答をお願いします。


